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КОНТРОЛЬНО – СЧЕТНАЯ ПАЛАТА 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕЛЬ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
РЕГЛАМЕНТ

Контрольно – счетной палаты

городского округа Кинель Самарской области
(утвержден распоряжением председателя Контрольно – счетной палаты городского округа Кинель от 21.02.2022 № 15,

вступает в силу с 01.03.2022)
С изменениями, утвержденными распоряжением председателя Контрольно – счетной палаты городского округа Кинель Самарской области 

от 19.12.2022 № 53. 
Кинель, 2022
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Приложение

Форма плана работы Контрольно – счетной палаты городского округа Кинель Самарской области
1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» (далее - Федеральный закон № 6-ФЗ), Положением «О Контрольно - счетной палате городского округа Кинель  Самарской области», утвержденным решением Думы городского округа Кинель Самарской области от 25.11.2021 № 118  (далее – Положение от 25.11.2021 № 118)  определяет внутренние вопросы деятельности Контрольно – счетной палаты городского округа Кинель (далее – Контрольно – счетная палата), в том числе:

основные виды документов;

содержание направлений деятельности Контрольно – счетной палаты;
порядок ведения дел Контрольно – счетной палаты; 
порядок формирования планов работы;
порядок подготовки к проведению мероприятий всех видов и форм контрольной деятельности Контрольно – счетной палаты, а также порядок подготовки к проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

порядок опубликования в газетах, являющихся источниками официального опубликования нормативных правовых актов городского округа Кинель, и размещения в сети Интернет информации о деятельности Контрольно – счетной палаты.
Регламент является локальным нормативным актом Контрольно – счетной палаты. Неисполнение работником Контрольно – счетной палаты требований Регламента является нарушением служебной дисциплины и влечет за собой ответственность, установленную законодательством. Регламент состоит из основного текста и приложений.

1.2. По вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом, решения принимаются председателем Контрольно – счетной палаты.

2. Основные виды документов
2.1. Руководство деятельностью Контрольно – счетной палаты  и организация ее работы осуществляются посредством принятия локальных нормативных правовых актов и распорядительных документов в следующих формах:
1) распоряжение председателя Контрольно – счетной палаты (далее – распоряжение) – муниципальный правовой акт, издаваемый председателем  Контрольно – счетной палаты по вопросам, отнесенным к полномочиям  Контрольно – счетной палаты, установленным федеральными законами, законами Самарской области, Уставом городского округа Кинель Самарской области и нормативными правовыми актами Думы городского округа Кинель Самарской области (далее – Дума городского округа), и имеющий обязательную силу для всех сотрудников  Контрольно – счетной палаты, либо индивидуальный правовой акт, наделяющий конкретных сотрудников определенными правами и обязанностями;
2) иные локальные правовые акты Контрольно – счетной палаты, принятые в рамках компетенции Контрольно – счетной палаты и ее должностных лиц.
2.2. Распоряжения вступают в силу со дня подписания и регистрации, если иное не установлено законодательством или самими документами.
2.3. Регистрация распоряжений осуществляется в течение одного рабочего дня со дня их подписания председателем Контрольно – счетной палаты. 

2.4. Внесение изменений в распоряжения, признание их утратившими силу осуществляется путем издания соответствующего распоряжения.

2.5. По вопросам, связанным с организацией работы, сотрудники Контрольно – счетной палаты руководствуются утвержденными в установленном порядке стандартами, методическими материалами, положениями, порядками и инструкциями.
2.6. Для координации текущей внутренней деятельности Контрольно – счетной палаты председателем еженедельно проводятся оперативные совещания. 

3. Содержание направлений деятельности Контрольно – счетной палаты
3.1. Содержание направлений деятельности Контрольно – счетной палаты устанавливается в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом № 6-ФЗ, Положением от 25.11.2021 № 118. 
4.  Порядок ведения дел Контрольно – счетной палаты
4.1 Общий порядок ведения дел Контрольно – счетной палаты с несекретными служебными документами (входящими, исходящими, внутренними), в том числе порядок формирования и оформления контрольных дел, подготовки и передачи документов несекретного делопроизводства на хранение, определяется инструкцией по делопроизводству в Контрольно – счетной палате, утверждаемой распоряжением председателя Контрольно – счетной палаты.

Положения инструкции по делопроизводству в Контрольно – счетной палате распространяются на организацию работы с документами, представленными на носителях всех видов, включая подготовку, регистрацию, оформление и контроль своевременности исполнения документов, осуществляемых с помощью автоматизированных (компьютерных) технологий.

Соблюдение требований инструкции по делопроизводству в Контрольно – счетной палате обязательно для всех должностных лиц и иных сотрудников Контрольно – счетной палаты.
4.2.
Ведение секретного делопроизводства и организация комплекса
мероприятий по обеспечению сохранности информационных ресурсов Контрольно – счетной палаты осуществляются в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», Законом Российской Федерации от 01.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне» и иными нормативными правовыми актами в порядке, определяемом председателем
Контрольно – счетной палаты.

5.  Планирование деятельности Контрольно – счетной палаты
5.1. В соответствии со статьей 12 Положения от 25.11.2021 № 118 Контрольно – счетная палата осуществляет свою работу на основе планов, которые разрабатываются и утверждаются ею самостоятельно, с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также на основании поручений Думы городского округа Кинель, предложений Главы городского округа Кинель Самарской области (далее – Глава городского округа Кинель).
5.2. План работы Контрольно – счетной палаты, а также изменения в него утверждаются председателем Контрольно – счетной палаты в соответствии с порядком, установленным настоящим Регламентом, по форме согласно приложению к настоящему Регламенту.

Годовой план работы Контрольно – счетной палаты должен содержать наименования мероприятий, ответственных лиц, сроки проведения мероприятий.

План работы Контрольно – счетной палаты формируется на основе предложений инспекторов Контрольно – счетной палаты, председателя Контрольно – счетной палаты, поручений Думы городского округа Кинель, предложений Главы городского округа Кинель.

В план работы могут быть также включены мероприятия по поступившим в Контрольно – счетную палату обращениям органов прокуратуры, правоохранительных органов, юридических и физических лиц. 
Инспекторы Контрольно – счетной палаты представляют председателю Контрольно – счетной палаты предложения по формированию плана работы в срок до 1 декабря года, предшествующего планируемому.
Поручения, принятые решением Думы городского округа, предложения Главы городского округа, направленные в Контрольно – счетную палату до 15 декабря года, предшествующего планируемому, подлежат обязательному включению в план работы  Контрольно – счетной палаты на предстоящий год. 
Годовой план утверждается председателем Контрольно – счетной палаты до 30 декабря года, предшествующего планируемому. 
5.3. В соответствии с пунктом 4 статьи 12 Положения от 25.11.2021 № 118 поручения Думы городского округа Кинель, предложения Главы городского округа Кинель по внесению изменений в план работы Контрольно – счетной палаты, поступившие для включения в план работы Контрольно – счетной палаты в течение года, рассматриваются Контрольно – счетной палатой в десятидневный срок со дня поступления.

5.4. При поступлении в Контрольно – счетную палату заявлений (обращений) от юридических и физических лиц, связанных с проведением контрольных или экспертно – аналитических мероприятий,  председатель Контрольно – счетной палаты рассматривает заявление (обращение), либо поручает инспектору подготовить одно из следующих предложений: включить в план работы, учесть обращение при проведении иных плановых мероприятий (с указанием их наименований и сроков), направить обращение в иные государственные и муниципальные органы в соответствии с их компетенцией, отклонить обращение с обоснованием причин. 

5.5. Годовой план работы Контрольно – счетной палаты размещается на официальном сайте Контрольно – счетной палаты.

5.6. Ежегодно по итогам работы Контрольно – счетной палаты готовится отчет о деятельности Контрольно – счетной палаты. Отчет содержит основные показатели деятельности Контрольно – счетной палаты в отчетном периоде, их анализ, включая информацию о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и принятых по ним решениях.

Отчет о деятельности Контрольно – счетной палаты утверждается председателем Контрольно – счетной палаты. 
Не позднее 1 апреля года, следующего за отчетным, отчет о деятельности Контрольно – счетной палаты направляется в Думу городского округа.

Отчет о деятельности Контрольно – счетной палаты подлежит опубликованию на официальном сайте после его рассмотрения Думой городского округа.

6.  Порядок подготовки проведения контрольных мероприятий

6.1. Контрольные мероприятия проводятся в соответствии с утвержденными председателем Контрольно – счетной палаты методическими документами, в том числе стандартами и методиками внешнего муниципального финансового контроля Контрольно – счетной палаты.

6.2. В целях подготовки контрольного мероприятия инспектор, ответственный за проведение контрольного мероприятия, осуществляет подготовку проекта распоряжения о проведении контрольного мероприятия. Требования к форме распоряжения о проведении контрольного мероприятия устанавливаются соответствующими стандартами внешнего муниципального финансового контроля Контрольно – счетной палаты. Проект распоряжения о проведении контрольного мероприятия направляется на подпись председателю Контрольно – счетной палаты.

6.3.
Копия распоряжения о проведении контрольного мероприятия
направляется инспектору, ответственному за проведение контрольного мероприятия. Оригинал распоряжения о проведении контрольного мероприятия подлежит хранению как официальный документ Контрольно – счетной палаты.

6.4. На основании распоряжения Контрольно – счетной палаты о проведении контрольного мероприятия руководителем рабочей группы либо иным уполномоченным членом рабочей группы (инспектором) открывается и по ходу проведения контрольного мероприятия формируется контрольное дело, в состав которого включаются:

документы, служащие основанием включения в план соответствующего контрольного мероприятия, в том числе копии поручений Думы городского округа Кинель, предложений Главы городского округа Кинель;

копия распоряжения о проведении контрольного мероприятия;

утвержденная председателем Контрольно – счетной палаты программа контрольного мероприятия;

копии распоряжений Контрольно – счетной палаты о продлении, приостановлении, возобновлении, изменении состава участников проведения контрольного мероприятия;

акт по фактам создания препятствий должностным лицам Контрольно – счетной палаты в проведении контрольного мероприятия;

акт по фактам непредставления или несвоевременного представления документов и материалов, запрошенных должностным лицом Контрольно – счетной палаты при проведении контрольного мероприятия;

акт по фактам выявления нарушений, требующих принятия безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению;

акт по факту опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов на объекте контрольного мероприятия;

акт по факту изъятия документов и материалов на объекте контрольного мероприятия;

отчет о результатах контрольного мероприятия; 

копии предписаний, представлений и уведомлений о применении бюджетных мер принуждения Контрольно – счетной палаты;

информация об исполнении руководителем объекта контрольного мероприятия представлений и предписаний Контрольно – счетной палаты с приложением подтверждающих документов;

информация о результатах рассмотрения уведомлений о применении бюджетных мер принуждения Контрольно – счетной палаты;

копии протоколов об административных правонарушениях и документы о результатах их рассмотрения;

копии информационных писем о результатах проведенного контрольного мероприятия в адрес Думы городского округа Кинель, Главы городского округа Кинель,  правоохранительных и иных органов; ответы на них о принятых процессуальных решениях, мерах по устранению нарушений и недостатков, выявленных в ходе проведения контрольного мероприятия;

рабочая документация, сформированная в ходе проведения контрольного мероприятия в соответствии с требованиями стандартов и методики внешнего муниципального финансового контроля Контрольно – счетной палаты.

Материалы контрольного дела подлежат хранению как официальные документы Контрольно – счетной палаты.

Акт контрольного мероприятия с приложениями направляется на хранение в порядке, предусмотренном Инструкцией по делопроизводству в Контрольно – счетной палате, одновременно с контрольным делом.

6.5. По итогам контрольного мероприятия инспектором, ответственным за проведение контрольного мероприятия, обеспечивается контроль за выполнением представлений и (или) предписаний, направленных по результатам контрольного мероприятия.

7.  Порядок подготовки проведения экспертно-аналитических мероприятий
7.1. Экспертно-аналитические мероприятия проводятся в соответствии с утвержденными председателем Контрольно – счетной палаты методическими документами, в том числе стандартами и методиками внешнего муниципального финансового контроля Контрольно – счетной палаты.

7.2. Основанием для проведения финансово – экономической экспертизы нормативных правовых актов городского округа в части, касающейся расходных обязательств городского округа, являются Положение от 25.11.2021 № 118, план работы Контрольно – счетной палаты.

Основанием для проведения экспертизы проекта решения о бюджете городского округа на очередной финансовый год и на плановый период являются Положение от 25.11.2021 № 118, план работы Контрольно – счетной палаты, а также получение направленных Думой городского округа соответствующих проектов.

8.   Информационная открытость Контрольно – счетной палаты
8.1. Основными формами обеспечения информационной открытости в деятельности Контрольно – счетной палаты являются:

представление в Думу городского округа Кинель ежегодного отчета о деятельности Контрольно – счетной палаты;
опубликование в средствах массовой информации или размещение в сети Интернет на сайте Контрольно – счетной палаты ежегодного отчета о деятельности Контрольно – счетной палаты;

направление материалов по результатам мероприятий в правоохранительные, контрольные и иные органы в соответствии с действующим законодательством и заключенными соглашениями о взаимодействии (сотрудничестве);

размещение на официальном сайте Контрольно – счетной палаты и иных информационно-аналитических системах информации о деятельности Контрольно – счетной палаты, о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах;

направление информационных сообщений, текстов статей и иных материалов для опубликования в средствах массовой информации.

8.2. Информация о деятельности Контрольно – счетной палаты представляется только по завершении контрольных (экспертно-аналитических) мероприятий, после утверждения их результатов председателем Контрольно – счетной палаты. Содержание и объем информации о результатах мероприятий, форма и сроки ее официального представления определяются председателем Контрольно – счетной палаты. 
